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Sustavu muzei, evidovanych v Registri muzei a galérii Slovenskej republiky®, ktory
vedie Ministerstvo kultary Slovenskej republiky, dopliiaju muizejné zariadenia. Hoci
verejnost’ vnima muzeum a muzejné zariadenie ako rovnocenné institucie, v zmysle zékona
¢. 206/2009 Z. z. 0 muzeach a o galériach a 0 ochrane predmetov kultirnej hodnoty a 0 zmene
zakona Slovenskej narodnej rady ¢.372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zdkon o muzeéch a galériach) nema muzejné zariadenie rovnaké prava
a povinnosti ako muzeum. Napriek tomu to neznizuje vyznam muzejnych zariadeni pri
zachrane a prezentacii kultirneho a prirodného dedi¢stva Slovenskej republiky. Mnohé
prezentuju jedine¢né predmety kultirnej hodnoty a svojimi aktivitami vyznamnym sposobom
obohacuju ponuku kultarnych institucii.

Slovenské narodné muzeum ako institucia s celoStatnou posobnostou pre oblast
muzejnych odbornych cinnosti v zmysle zdkona 0 muzedch a galéridch vedie centralnu
evidenciu muzejnych zariadeni v Slovenskej republike a poskytuje spravcom a vlastnikom
predmetov kultiirnej hodnoty metodicku a odbornti pomoc.

Metodicka priru¢ku k zriadeniu, sprave a zruSeniu muzejnych zariadeni vydava
Slovenské narodné muzeum s cielom poskytnit’® odborné usmernenie zriad’ovatel'om,
zakladatelom a zamestnancom muzejnych zariadeni. Ustanovuje jednotny postup pri
predkladani ziadosti o zépis do centrdlnej evidencie muzejnych zariadeni a odbornej sprave
predmetov kultirnej hodnoty V muzejnych zariadeniach. Moze byt tiez néstrojom
profesionalizacie ¢innosti muzejnych zariadeni a zlepSenia podmienok na zachovanie
vyznamnych predmetov kultirnej hodnoty na Slovensku.

Zostavovatel’

! Dostupny na: https://www.culture.gov.sk/register-muzei-a-galerii-slovenskej-republiky/.



Uvodné ustanovenia

Metodicka prirucka k zriadeniu, sprave a zruSeniu muzejnych zariadeni (d’alej len ,,metodicka
priruc¢ka“) ustanovuje jednotny postup pri:

a) zapise avymaze muzejného zariadenia do a z centralnej evidencie muzejnych
zariadeni, ktoru vedie Slovenské narodné mizeum,
b) odbornej sprave predmetov kultarnej hodnoty mazejnym zariadenim,

€) poskytovani metodickej pomoci zriadovatelom, zakladatelom a zamestnancom
muzejnych zariadeni zo strany Slovenského narodného muzea.

Metodicka prirucka je urCena zriad’'ovatel'om, zakladatelom azamestnancom muzejnych
zariadeni, ako aj zamestnancom Slovenského narodného muzea s ucelom zlepSenia
jednotlivych ¢innosti mizejnych zariadeni a podmienok na zachovanie predmetov kulturnej
hodnoty.

Ustanovenia tejto metodickej prirucky k odbornej sprave predmetov kulturnej hodnoty maju
pre vlastnikov a spravcov predmetov kultirnej hodnoty odporucaci charakter.

Slovenské narodné muzeum (dalej aj len ,,SNM*) v sulade § 16 a 16a zakona 0 muzeach
a galériach poskytuje muzejnym zariadeniam, ako sprdvcom a vlastnikom predmetov
kultirnej hodnoty, metodick( a odborntt pomoc najma pri:

a) zapise do centralnej evidencie muzejnych zariadeni,

b) spracovani formulara k evidencii predmetov kultirnej hodnoty, ktora vedie
Ministerstvo kultary Slovenskej republiky,?

C) pri ochrane predmetu kultirnej hodnoty,
d) pri sprave registratry mizejného zariadenia.’
Ziadost’ o metodicku alebo odbornii pomoc SNM sa zasiela:

a) e-mailom na adresu:
kabinet@snm.sk,

b) postou na adresu:
Slovenské narodné muzeum
Muzeologicky kabinet
Vajanského nabrezie 2, P. O. BOX 13,
810 06 Bratislava.

Zakladné pojmy

Miizeum je Specializovand pravnicka osoba alebo organizacny utvar pravnickej osoby, ktora
na zaklade prieskumu a vedeckého vyskumu v sulade so svojim zameranim a Specializaciou
nadobuda predmety kultirnej hodnoty, ktoré ako zbierkové predmety odborne spravuje,

2 Podmienky tejto evidencie urcuje § 16 ods. 1 az 8 zdkona o muzeach a galériach.

¥ Metodicku pomoc v oblasti spravy registratiry poskytuje Archiv Slovenského narodného muzea v Bratislave,
Zizkova 18, P. 0. BOX 13, 810 06 Bratislava, email: archiv@snm.sk.
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vedecky skuma a spristupfiuje verejnosti najmd na ucely Stadia, poznavania, vzdelavania
a estetického zazitku Specifickymi prostriedkami muzejnej komunikécie.

Muzejné zariadenie je Specializovand pravnickd osoba alebo organizacny utvar pravnickej
osoby so sidlom v Slovenskej republike,* ktord nadobuda a spravuje predmety kulturnej
hodnoty a spristupriuje ich verejnosti na ucely poznavania a estetického zazitku Specifickymi
prostriedkami muzejnej prezentdcie a nie je zapisana v Registri mizei a galérii Slovenske;j
republiky.

Predmet kultirnej hodnoty je povodny hmotny alebo duchovny doklad, ktory priamo alebo
sprostredkovane vypoveda o0 vyvoji spolo¢nosti a ma trvaly vedecky, historicky, kultarny
alebo umelecky vyznam. Za predmet kulturnej hodnoty sa povazuje aj prirodnina, ktorad
vypoveda o vyvoji prirody a ma trvaly vedecky a historicky vyznam.

Zbierkovy predmet je predmet kulturnej hodnoty, ktory je spravovany vykondvanim
zékladnych odbornych cinnosti v muzeu. Zbierkovym predmetom modze byt aj objekt
Vv muzeu v prirode, ktory vznikol jeho prenesenim alebo rekonstrukciou pévodného objektu.

Archivny dokument je zaznam, ktory bol vzhl'adom na svoj obsah, vyznam podvodcu,
obdobie vzniku, jedine¢nost’ vyhotovenia a svoju hodnovernost’ pri rozhodovani o jeho
historicko-dokumentarnej hodnote uréeny na trvalé archivne uloZenie. Zaznam je pisomna,
obrazova, zvukova alebo inym spdsobom zachytend informécia.

Knizni¢ny dokument je samostatne odborne evidovana, spracovana, uchovavana,
ochraniovana a spristupiiovana jednotka knizni¢ného fondu bez ohl'adu na jeho obsah a formu.
Knizni¢nym dokumentom je aj samostatny digitalny dokument, ktorym je elektronickéd kniha
alebo elektronicka periodicka publikécia, ktory zdigitalizovala kniznica alebo tento dokument
ziskala v digitalnej forme prostrednictvom trvalého pristupového prava.

Zbierka je otvoreny subor zbierkovych predmetov alebo predmetov kultirnej hodnoty
v muizeu alebo predmetov kulturnej hodnoty v mizejnom zariadeni a poznatkov o nich
z urCenej Specifickej oblasti vyvoja prirody alebo spolo¢nosti, ktory je systematicky
usporiadany na zéklade odbornych kritérii.

Zbierkovy fond je subor vsetkych zbierkovych predmetov a zbierok muzea systematicky
usporiadany na zaklade odbornych kritérii, ktory v komplexnosti vyjadruje zameranie
a Specializaciu muzea alebo muzejného zariadenia.

Odborna sprava zbierkovych predmetov sa v mizeu realizuje vykonavanim zékladnych
odbornych ¢innosti, ktorymi su nadobudanie zbierkovych predmetov, odborna evidencia
zbierkovych predmetov a vyradovanie zbierkovych predmetov z odbornej evidencie,
vedecko-vyskumna ¢innost, odborna revizia zbierkovych predmetov, bezpe¢nost
zbierkovych predmetov, odborna ochrana zbierkovych predmetov, spristupniovanie
zbierkovych predmetov.

Odborna sprava predmetov kultirnej hodnoty je sibor Cinnosti muzejného zariadenia,
najmi nadobudanie, evidencia, vyradovanie a ochrana a bezpecnost’ predmetov kultirnej
hodnoty, ako aj ich spristupiiovanie verejnosti.

* Napriklad podla zékona &. 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov; zakona ¢&. 213/1997 Z. z. 0 neziskovych organizaciach
poskytujtcich vSeobecne prospesné sluzby v zneni neskorSich predpisov; zakona ¢. 83/1990 Zb. o zdruzovani
obcanov v zneni neskorSich predpisov; zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich
predpisov.



Expozicia avystava je subor zbierkovych predmetov a predmetov kultirnej hodnoty
v muzeu alebo predmetov kultarnej hodnoty v muzejnom zariadeni, vratane ich kopii, ktoré st
zostavené do tematického celku s ciel'om ich verejnej prezentacie a spristupnenia.

Depozitar je Specidlny priestor mizea alebo muzejného zariadenia, zriadeny za ucelom
trvalého odborného ulozenia zbierkovych predmetov alebo predmetov kultirnej hodnoty. Je
oddeleny od ostatnych priestorov muzea alebo muzejného zariadenia anie je trvalym
pracoviskom.

Pravne predpisy

Pravne predpisy na ochranu kultarneho dedi¢stva

Uznesenie Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 91/2001 Z. z. Deklaracia Néarodnej rady
Slovenskej republiky 0 ochrane kultiirneho dedi¢stva.

W

Zakon ¢. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultirnej
hodnoty a 0 zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov.

Vynos Ministerstva kultary Slovenskej republiky ¢. MK-2544/2015-110/11648 z 10. augusta
2015 o podrobnostiach vykonavania zakladnych odbornych ¢innosti v mizeach a v galériach
a 0 evidencii predmetov kultirnej hodnoty.

Zakon ¢. 416/2002 Z. z. o navrateni nezdkonne vyvezenych kultirnych predmetov v zneni
neskorSich predpisov.

Zakon ¢. 207/2009 Z.z. o podmienkach vyvozu a dovozu predmetu kultirnej hodnoty

a 0 doplneni zdkona ¢. 652/2004 Z. z. o organoch S§tatnej spravy v colnictve a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

%

Zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zikonov
Vv zneni neskorsich predpisov.

VyhlaSka Ministerstva vnutra Slovenskej republiky €. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju
niektoré ustanovenia zdkona o archivoch a registratirach a 0 doplneni niektorych zékonov
V zneni neskorsSich predpisov.

Zakon ¢. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a 0 zmene a doplneni zdkona ¢. 206/2009 Z. z.
0 muzedch a0 galéridch a 0 ochrane predmetov kultirnej hodnoty a0 zmene zakona
Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov
Vv zneni zékona €. 38/2014 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

Vyhlaska Ministerstva kultiry Slovenskej republiky ¢. 201/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju
podrobnosti 0 spdsobe vedenia odbornej evidencie knizni¢nych dokumentov a 0 revizii
a vyrad’ovani knizni¢ného fondu v knizniciach.

Zakon €. 49/2002 Z. z. 0 ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov.

VyhlaSka Ministerstva kultiry Slovenskej republiky €. 253/2010 Z. z., ktorou sa vykondva
zékon €. 49/2002 Z. z. o ochrane pamiatkového fondu v zneni neskorsich predpisov.



Pravne predpisy na ochranu prirodného dedicstva

Zakon ¢. 543/2002 Z. z. 0 ochrane prirody a krajiny v zneni neskorsich predpisov.

Vyhlaska Ministerstva zivotného prostredia Slovenskej republiky ¢. 170/2021 Z. z. ktorou sa
vykonava zakon €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 15/2005 Z. z. o ochrane druhov volne zijucich Zivo¢ichov a vol'ne rastucich rastlin
regulaciou obchodu s nimi aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov.

Vyhléaska Ministerstva zivotného prostredia Slovenskej republiky ¢. 110/2005 Z. z., ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o ochrane druhov vol'ne Zijucich Zivo¢ichov a volne
rastucich rastlin regulaciou obchodu s nimi a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

Zriad’ovanie alebo zakladanie mizejného zariadenia

Muzejné zariadenie moze zriadit’ ako pravnicku osobu podla osobitného predpisu® ustredny
organ §tatnej spravy, vyssi uzemny celok alebo obec (d’alej len ,,zriad’ovatel™).

Muzejné zariadenie mdze zalozit' ako pravnicku osobu podla osobitného predpisu6 fyzicka
osoba alebo ina pravnicka osoba ako v prvom odseku (d’alej len ,,zakladatel*).

Muzejné zariadenie moze byt aj organizaénym uUtvarom pravnickej osoby. Za zriad’ovatela
alebo zakladatel'a muzejného zariadenia sa povaZzuje aj zriadovatel alebo zakladatel
pravnickej osoby, ktorej je mizejné zariadenie organizacnym Utvarom.

Zriad’'ovatel’ alebo zakladatel’ mazejného zariadenia

Zriad’ovatel’ alebo zakladatel je opravneny:
a) zriadit’ alebo zalozit’ a zrusit muzejné zariadenie,
b) poziadat’ SNM o zapis do centralnej evidencie muzejnych zariadeni,
C) poziadat’ SNM o metodické usmernenie alebo odbornti pomoc.
Zriad’'ovatel’ alebo zakladatel’ je povinny:

a) urcit’ v zriad’'ovacej listine alebo zakladacej listine alebo Statite muzejného zariadenia
zameranie a Specializaciu nadobtudania predmetov kulturnej hodnoty a formu
spristupfiovania predmetov kultirnej hodnoty,

M

> § 21 az 23 zakona & 523/2004 Z. z. o rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

® Napriklad zakon & 213/1997 Z. z. o neziskovych organizaciach poskytujiicich vieobecne prospesné sluzby
V zneni neskorsich predpisov.



b) zabezpeCitt vhodné priestorové, materialno-technické, bezpetnostné, finan¢né
apersonalne podmienky’ na &innost muzejného zariadenia v sulade s pravnymi
predpismi,

C) zabezpecit pred zrusenim muzejného zariadenia ulozenie alebo odovzdanie
registratury z ¢innosti muzejného zariadenia do prisluSného Statneho archivu alebo
’ r r r , 8
Archivu Slovenského narodného muzea,

d) po zruseni muzejného zariadenia, ktoré je zapisané v centralnej evidencii muzejnych
zariadeni, pisomne poziadat Slovenské narodné muizeum o vymaz z centralnej
evidencie muzejnych zariadeni.

Centralna evidencia mazejnych zariadeni

Centralnu evidenciu muzejnych zariadeni v Slovenskej republike vedie Slovenské narodné
muzeum na zaklade § 7 ods. 5 pism. i) zdkona 0 muzeach a galériach, a to v elektronickej
podobe, v rozsahu podla prilohy €. 1 k tejto metodickej prirucke.

Slovenské narodné muzeum zodpoveda za:
a) vytvorenie a vedenie centralnej evidencie muzejnych zariadeni,

b) evidovanie, tvorbu a ukladanie vsetkych zaznamov k centralnej evidencii mizejnych
zariadenti,

C) vystupy a Statistické prehl'ady z centralnej evidencie muazejnych zariadeni,
d) ulozenie a zalohovanie centralnej evidencie mizejnych zariadeni,
e) tvorbu a aktualizaciu metodiky k muzejnym zariadeniam.

O vyuzivani dat z centrdlnej evidencie muzejnych zariadeni, vratane zverejnenia ziskanych
informacii, rozhoduje SNM ako spravca tejto evidencie.

Na webovom sidle SNM (www.snm.sk) st z centralnej evidencie muzejnych zariadeni
dostupné v elektronickej podobe tieto udaje:

a) nazov muzejného zariadenia,

b) sidlo mtzejného zariadenia,

) adresa/miesto prezentanych priestorov muzejného zariadenia,

d) webové sidlo mazejného zariadenia,

e) pravna forma zriad'ovatel'a alebo zakladatel'a mizejného zariadenia,
f) datum zriadenia alebo zaloZenia muzejného zariadenia,

g) zameranie a Specializacia muzejného zariadenia.

" Odporti¢ané minimalne personalne zabezpe&enie mizejného zariadenia je kurator/kustod a lektor. Pomocka ku
katalogu pracovnych ¢innosti. SNM 2021. Dostupna: https://www.snm.sk/?odborne-vystupy-kabinetu.

8 § 16 zakona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a 0 doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich
predpisov.
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Zapis do centralnej evidencie mazejnych zariadeni

Zriad’'ovatel’ alebo zakladatel muzejného zariadenia ako ziadatel' o zapis do centralnej
evidencie muzejnych zariadeni (dalej len ,,ziadatel*") vyplni evidenény formular dostupny na
webovom sidle SNM (www.snm.sk).

Ziadatel' zasle SNM vyplneny a podpisany evidenény formular spolu s kopiou zriadovacej
listiny alebo zakladacej listiny alebo Statitu muzejného zariadenia:

a) postou na adresu:
Slovenské narodné mizeum-Muzeologicky kabinet
Vajanského nabrezie 2, P. O. BOX 13
810 06 Bratislava 16

b) elektronickou postou (e-mailom) na adresu:
kabinet@snm.sk.

SNM posudi uvedené udaje ziadatela v evidencnom formulari. V pripade pochybnosti, ¢i
muzejné zariadenie spia vietky podmienky zéapisu do centralnej evidencie muzejnych
zariadeni stanovené Vv § 16a zdkona 0 muzeach a galériach, méze SNM vykonat’ preverenie
podmienok priamo v mizejnom zariadeni.

SNM po splneni vsetkych podmienok zapiSe muzejné zariadenie do centralnej evidencie
muzejnych zariadeni a prideli mu evidencéné ¢islo v tvare: ZMP/poradové Cislo/rok zépisu do
evidencie. Nasledne zasle Ziadatel'ovi oznamenie o zapise mizejného zariadenia do centralne;
evidencie muzejnych zariadeni.

SNM ma pravo nezapisat’ mizejné zariadenie do centralnej evidencie muzejnych zariadeni, ak
nie su splnené podmienky stanovené zakonom 0 muzeach a galériach. O tejto skutoCnosti
ziadatel'a informuje pisomne. Po odstraneni nedostatkov moZze Ziadatel opatovne poziadat
0 zapis do centralnej evidencie muzejnych zariadeni.

Zriad’'ovatel’ alebo zakladatel’ alebo Statutar muzejného zariadenia bezodkladne informuje
SNM o vSetkych zmenéch udajov uvedenych v evidenénom formulari.

Vymaz z centralnej evidencie muzejnych zariadeni

Zriad’ovatel’ alebo zakladatel’ mizejného zariadenia, ktoré je zapisané v centralnej evidencii
muzejnych zariadeni, po zruSeni muzejného zariadenia pisomne poziada SNM o vymaz
z centralnej evidencie muzejnych zariadeni. K ziadosti o vymaz z centralnej evidencie
muzejnych zariadeni je potrebné prilozit’ kopiu rozhodnutia o zruseni muzejného zariadenia.
SNM pisomne informuje zriadovatel'a alebo zakladatela o vymaze zruSeného muzejného
zariadenia z centralnej evidencie miizejnych zariadeni.

SNM ma pravo vymazat’ mizejné zariadenie z centralnej evidencie muzejnych zariadeni, ak
miizejné zariadenie prestalo spiiat’ podmienky stanovené zikonom 0 muzeich a galériach.
Nasledne o tejto skutoCnosti muzejné zariadenie a jeho zriadovatela alebo zakladatela
informuje pisomne.

Po odstraneni nedostatkov mdze ziadatel’ opdtovne poziadat’ o zapis do centralnej evidencie
muzejnych zariadeni.
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Muzejné zariadenie

Muzejné zariadenie je opravnené:
a) poziadat’ SNM o odborné usmernenie K centralnej evidencii miizejnych zariadeni,

b) poziadat’ SNM 0 odbornit pomoc pri spracovani formulara k evidencii predmetov
kultirnej hodnoty, ktort vedie Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky,®

c) poziadat SNM o odborné usmernenie pri odbornej ochrane predmetu kulturnej
hodnoty,

d) ulozit’ predmet kulturnej hodnoty v muzeu alebo galérii, pokial’ im to ich priestorové
a odborné kapacity umoziuju; prevzatie predmetu kultirnej hodnoty mizeom alebo
galériou je mozné len na zaklade zmluvy o Gschove,™ v ktorej sa upravia podmienky
uschovy,

e) vykonavat odbornt spravu predmetov kultirnej hodnoty prostrednictvom odbornych
muzejnych ¢innosti v sulade so zdkonom o muzeach a galériach.

Muzejné zariadenie je povinné:
a) spristupnovat’ predmety kultirnej hodnoty verejnosti,

b) umoznit’ Ministerstvu kultiry Slovenskej republiky pred vyvozom predmetu kultirne;j
hodnoty vykonat’ jeho obhliadku, predlozit MK SR na vyziadanie udaje a doklady
viazuce sa k predmetu kulturnej hodnoty a poskytniit’ mu potrebna su¢innost’.**

c) vykonavat spravu registratiry v silade so zakonom o archivoch a registrattrach, ako
je prijimanie, triedenie, evidencia, obeh, tvorba, vybavovanie, odosielanie, ukladanie,
ochrana avyrad’'ovanie registratirnych zaznamov podla registratirneho planu
schvaleného prislusnym Statnym archivom,

Nadobudanie predmetov kultarnej hodnoty

Muzejné zariadenie nadobuda predmety kultirnej hodnoty v sulade SO zameranim
a Specializaciou stanovenou v zriad'ovacej listine alebo zakladacej listine alebo Statte
muzejného zariadenia.

Nadobudanie je cielavedomy a systematicky proces ziskavania predmetov kultirnej hodnoty
na ucel ich trvalého uchovavania a nasledného odborného spravovania s cielom vyuzit' ich
informacnu a vypovednu vedecku, historicku, kultirnu a umeleckt hodnotu v prezentaénych
a vychovno-vzdelavacich aktivitich muzejného zariadenia.

Nadobudanie predmetov kultirnej hodnoty posudzuje odbornik prislusnej vednej discipliny
podla charakteru predmetov kulturnej hodnoty, pripadne komisia zlozend z takychto

° Ako vlastnik predmetu kultirnej hodnoty v zmysle § 16 ods. 4 pism. a) zédkona o muzeach a galériach.
Podmienky tejto evidencie uréuje § 16 ods. 1 az 8 zdkona 0 muzeach a galériach.

10 § 747 az 753 Obcianskeho zakonnika.

1§ 2 zékona & 207/2009 Z. z. o podmienkach vyvozu a dovozu predmetu kultirnej hodnoty a o doplneni
zakona €. 652/2004 Z. z. o organoch §tatnej spravy v colnictve a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.
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odbornikov. Stanovisko odbornika alebo komisie ma pre Statutarny organ odporacaci
charakter. O nadobudnuti predmetu kultirnej hodnoty rozhoduje Statutarny organ muzejného
zariadenia alebo nim poverena osoba.

Predmety kultirnej hodnoty je mozné nadobudat’:*2

a) kupou,
b) darom,
€) prevodom spravy,

d) zamenou.
Evidencia a vyrad’ovanie predmetov kultarnej hodnoty

Muzejné zariadenie zapisuje predmet kultiirnej hodnoty ihned’ po jeho nadobudnuti do svojej
evidencie predmetov kultirnej hodnoty. O obsahu a rozsahu tdajov v evidencii, ako aj forme
vedenia evidencie — v listinnej alebo elektronickej podobe, rozhoduje Statutarny organ
muzejného zariadenia.

Evidencia predmetov kultarnej hodnoty obsahuje najma tieto tidaje:

a) eviden¢né ¢&islo predmetu kultirnej hodnoty (tvar ¢isla sa odporuca v tvare
rok/poradové ¢islo predmetu v danom roku, vdanom roku vzdy od jednotky,
napriklad 2021/001; zaznamy sa veda chronologicky),

b) nazov predmetu kulturnej hodnoty,

c) opis predmetu kultirnej hodnoty ajeho cCasti (najmid rozmery, farba, material;
Vv pripade stiboru predmetov, t. j. viac kusov pod jednym evidenénym c¢islom, uviest’ aj
pocet kusov),

d) obrazovy zaznam predmetu kultirnej hodnoty (Vv pripade elektronickej evidencie
digitalny obrazovy zaznam predmetu, alebo jeho ¢islo, ak su digitadlne obrazové
zaznamy ulozené samostatne),

e) datovanie predmetu kultirnej hodnoty (ak je zname),
f) miesto vzniku, nalezu alebo zberu predmetu kultarnej hodnoty,

g) finan¢na hodnota predmetu kulturnej hodnoty (v pripade daru alebo zberu je potrebné
ju stanovit’, v pripade kupy sa nemusi hodnota vzdy rovnat’ kupnej cene predmetu),

h) datum a miesto nadobudnutia predmetu kulturnej hodnoty,
1) sposob nadobudnutia predmetu kulturnej hodnoty (ktpa, dar, prevod spravy, zamena),

J) nazov a c¢islo dokladu o0 nadobudnuti predmetu kultirnej hodnoty (darovacia zmluva,
kapna zmluva a pod.),”

12V stlade aj so zdkonom o muzeach a galériach, zakonom & 49/2002 Z. z. v zneni neskordich predpisov,
zakonom &. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni neskorsich predpisov, zakona ¢. 190/2003 Z. z.
o strelnych zbraniach a strelive a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov, zédkona Narodnej rady Slovenskej
republiky ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni neskorSich predpisov, zakona ¢. 300/2005 Z. z.
Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov.

3 Podra zakona &. 40/1964 Zb. Obéiansky zikonnik v zneni neskordich predpisov a zikona &. 513/1991 Zb.
Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov.
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k) meno a priezvisko alebo nazov predchadzajuceho vlastnika alebo spravcu predmetu
kulttrnej hodnoty (ak je zname),

I) umiestnenie predmetu kultarnej hodnoty v mizejnom zariadent,
m) fyzicky stav predmetu kultarnej hodnoty (popisy dobry/zly st nedostato¢né),

n) meno a priezvisko a funkcia zamestnanca zodpovedného za spravu predmetu kultarne;j
hodnoty,

0) zaznam o vyradeni predmetu kultirnej hodnoty z evidencie (datum, dévod),

p) poznamky (napr. zaznam o odbornom oSetreni predmetu kultiirnej hodnoty alebo iné
zaznamy suvisiace s predmetom kultarnej hodnoty).

Muzejné zariadenie, ktoré vedie evidenciu predmetov kultirnej hodnoty ¢i ini evidenciu
v elektronickej podobe, je povinné zabezpecit’ jej ochranu, zalohovanie a archivovanie.

Predmet kultirnej hodnoty sa po zapise do evidencie predmetov kultirnej hodnoty oznaci
evidenénym ¢islom tak, aby toto oznacenie bolo trvalé, ale zaroven aby sa predmet kultarne;j
hodnoty neposkodil ¢i neznehodnotil.

Z evidencie predmetov kultirnej hodnoty je mozné predmet kultirneho hodnoty vyradit’
z dovodu:

h) zniCenia,

1) odcudzenia,

j) trvalého vyvozu,**

K) zameny,

I) ak predmet kultirnej hodnoty nezodpoveda profilacii a Specializacii muzejného
zariadenia.

Navrh na vyradenie predmetu kulturnej hodnoty z evidencie predmetov kultirnej hodnoty
posudzuje odbornik prislusnej vednej discipliny podl'a charakteru predmetu kultirnej
hodnoty, pripadne komisia zloZena z takychto odbornikov. Stanovisko odbornika alebo
komisie je pre Statutarny organ muzejného zariadenia zavizné.

Névrh na vyradenie predmetu kultirnej hodnoty z evidencie predmetov kultiirnej hodnoty
spolu so suhlasnym stanoviskom odbornika alebo komisie predklada Statutdrny organ
zriadovatelovi alebo zakladatelovi muzejného zariadenia, ktory rozhoduje o vyradeni
predmetu kultarnej hodnoty z evidencie predmetov kultarnej hodnoty.

Po vydani rozhodnutia o vyradeni predmetu kultarnej hodnoty z evidencie predmetov
kultiirnej hodnoty sa vykoné zdznam o vyradeni v evidencii predmetov kulturnej hodnoty.

Zaznamy (dokumentacia) o nadobudani, evidencii a vyradovani predmetov kultirnej hodnoty
su registratirnymi zaznamami s trvalou dokumentarnou hodnotou a po uplynuti desatrocnej
lehoty uloZenia sa odovzdavaji do prislusného archivu.™

4 Podra zékona & 207/2009 Z. z. o podmienkach vyvozu a dovozu predmetu kulturnej hodnoty a 0 doplneni
zakona €. 652/2004 Z. z. o organoch $tatnej spravy v colnictve a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

15§ 16 zékona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a 0 doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.
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Ochrana predmetov kultarnej hodnoty

Muzejné zariadenie vykondva ochranu predmetov kultirnej hodnoty najmaé:

a) stanovenim a uplatiovanim systému bezpecnosti budov a priestorov, v ktorych su
predmety kultirnej hodnoty trvalo alebo do¢asne ulozené,

b) zabezpecenim podmienok bezpecnosti pri premiestiiovani, spristupiiovani a vyuzivani
predmetov kulturnej hodnoty,

c) odbornym ulozenim predmetov kultirnej hodnoty a zabezpeCenim optimalnych
klimatickych a svetelnych podmienok pri trvalom ulozeni, prezentacii, Stadiu
a preprave predmetov kultarnej hodnoty,*®

d) odbornym oSetrenim predmetov kultirnej hodnoty, ktorym je najmd konzervovanie,
reStaurovanie a preparovanie.

Ochranu predmetov kultirnej hodnoty, budov a priestorov zabezpeCuje muzejné zariadenie
vydanim a dodrziavanim vnutornych predpisov (napr. navstevny poriadok, badatel'sky
poriadok, depozitarny rezim, evakua¢ny plan alebo poziarne poplachové smernice), ktoré
maju zamedzit' poSkodeniu, znehodnoteniu, nedovolenej manipulécii, odcudzeniu a strate
predmetov kultarnej hodnoty, ako aj zaistit’ bezpetnost’ navitevnikov a zamestnancov.'’

Muzejné zariadenie zabezpecuje vhodné formy a podmienky prezentacie predmetov kulturne;j
hodnoty. Prezentaéné priestory muzejného zariadenia musia spiiat’ podmienky bezpeé¢nosti
a ochrany predmetov kultirnej hodnoty, aj s prihliadnutim na estetickost’ a atraktivnost’ ich
vystavenia.

Depozitare by mali byt navrhnuté a upravené tak, aby zaistovali predmetom kulturnej
hodnoty bezpecnost’ a poskytovali vhodné podmienky na ich uloZenie. Predmety kultirnej
hodnoty sa do depozitara ukladaju az po ocisteni, pripadne aj po odbornom oSetreni. Vstup
osOb do depozitara je obmedzeny, vykon spravy predmetov kultirnej hodnoty v tomto
priestore urcuje depozitarny rezim.

Ak je to potrebné, muzejné zariadenie zabezpecuje odborné oSetrenie predmetov kulturnej
hodnoty, t. j. konzervovanie, reStaurovanie, preparovanie a pod., scielom zamedzit' ich
poskodeniu ¢i zniceniu a zastavit’ alebo spomalit’ prirodzené procesy ich degradacie.

Muzejné zariadenie pravidelne sleduje fyzicky stav apocet (podla evidencie) vSetkych
predmetov kultiirnej hodnoty a v pripade neziaducich zisteni vykona prislusné opatrenia
(napr. zmena uloZenia ¢i odborné oSetrenie).

6 Odporu¢ana Preventivna ochrana zbierkovych predmetov. Bratislava : Slovenské narodné miizeum, 2006.
Dostupna na: https://www.snm.sk/swift_data/source/dokumenty/Preventivna_ochran_zbierkovych_predmetov.pdf

7 Napr. zakon Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatel'stva v zneni
neskor§ich predpisov, Ustavny zdkon ¢.227/2002 Z. z. 0 bezpecnosti §tatu v Case vojny, vojnového stavu,
vynimo¢ného stavu a nidzového stavu v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 179/2011 Z. z. 0 hospodarske;j
mobilizacii a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 387/2002 Z. z. o riadeni §tatu v krizovych situacidch mimo ¢asu
vojny a vojnového stavu v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 314/2001 Z. z. o ochrane pred poziarmi v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢. 124/2006 Z. z. 0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a iné.
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Spristupnovanie predmetov kultarnej hodnoty

Muzejné zariadenie prezentuje predmety kultirnej hodnoty formou:
a) expozicii,

b) dlhodobych, kratkodobych a putovnych vystav,

C) publika¢nej ¢innosti a edi¢nej ¢innosti,

d) inych odbornych, vychovno-vzdelavacich a prezentaénych aktivit.

Muzejné zariadenie spristupiiuje predmety kultirnej hodnoty a informacie o nich na Stadium
pre potreby badatel'ov a odbornej verejnosti.

Muzejné zariadenie je pristupné verejnosti, predmety kulturnej hodnoty spristupniuje pocas
stanovenych otvaracich hodin, pripadne na zéklade vopred dohodnutych podmienok
telefonicky a pod.

Muzejné zariadenie spristupnuje vSetky potrebné a aktualne informacie o svojom zamerani
a Specializécii, predmetoch kultirnej hodnoty, aktivitach, zdkladnych kontaktnych udajoch
a pod. na verejne dostupnom mieste.*®

18 Zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov.
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Priloha
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Evidené¢ny formular

Vyplni spravca evidencie: ™

Evidenc¢né ¢islo mizejného zariadenia

ZMP/poradové cislolrok

Vyplni Ziadatel’:

Nazov zariadenia

podla zriad'ovacej listiny, zakladacej listiny
alebo Statutu muzejného zariadenia

Alternativny nadzov zariadenia

dalsi nazov, pod ktorym je muzejné
zariadenie zname, ak taky nazov existuje

Pravna forma zariadenia

pravnicka osoba alebo organizacny utvar
pravnickej osoby, napr. neziskova
organizacia, rozpoctova organizacia alebo
organizacnd jednotka zdruzenia a pod.

Sidlo zariadenia

ulica, cislo, PSC, obec, kraj

Adresa/miesto prezentacnych priestorov
zariadenia

ak je ina ako adresa sidla

Webové sidlo zariadenia

URL, internetova adresa zariadenia;
V pripade, Ze zariadenie nemd vlastnii
stranku, adresa, kde sa nachdadzaju
informadcie o nom

Zriad’ovatel’/zakladatel’ zariadenia

presny a uplny nazov pravnickej osoby
a ICO, alebo meno a priezvisko fyzickej
0soby

Pravna forma zriad’ovatel’a/zakladatel’a

verejnoprdvna institucia, mesto, obec,
obcianske zdruzenie, neziskova organizacia,
spol. s r.o0. a pod.

Statutarny orgéan zariadenia

meno a priezvisko, kontakt (e-mail
a telefonne cislo)

Kontaktna osoba zariadenia

meno a priezvisko, kontakt (e-mail
a telefonne cislo)

Pocet pracovnikov zariadenia

celkovy pocet pracovnikov, z toho
zamestnancov vV zmluvnom vztahu, z toho
dobrovolnikov podla zdkona ¢. 406/2011

Z. 7.0 dobrovolnictve a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov

19 Slovenské narodné mizeum
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Datum zriadenia/zaloZenia zariadenia

datum zriadenia/zaloZenia uvedeny
v zriadovacej listine, zakladacej listine
alebo Statute muzejného zariadenia

Zameranie a Specializacia zariadenia

uviest podla zakladného dokumentu

a) zariadenie s komplexnou muzejnou
dokumentéciou

dokumentdacia historie a prirody obce
(konkrétne akej) alebo regionu (konkrétne
akého)

b) S$pecializované zariadenie s oblastou
zamerania na ...

napr. etnografiu, archeologiu, literarnu
vedu, hudobnu vedu, historiu, umelecké
remesld, prirodné vedy (konkrétne aké),
alebo iné (konkrétne aké)

Forma spristupfiovania predmetov kultarne;j

hodnoty

expozicia alebo prilezZitostné vystavy ¢i iné
(konkrétne aké)

Druhy predmetov kultirnej hodnoty

napr. hudobné nastroje, fotografie, naradie,
zbierky hmyzu atd..

Povodnost’ predmetov kulturnej hodnoty

originaly, kopie (pOtrebné uviest asporn v %)

Evidencia predmetov kultirnej hodnoty

a) Vv elektronickej podobe

pocet zaevidovanych predmetov

b) v listinnej podobe

pocet zaevidovanych predmetov

Celkova vymera vSetkych priestorov

plocha v m?

Clenenie priestorov

pocet a druh miestnosti (administrativne,
prezentacné priestory, depozitdr a iné)

Rok spristupnenia predmetov kultirnej
hodnoty

casovy udaj, kedy boli predmety kulturnej
hodnoty instalované, alebo kedy naposledy
bol zmeneny obsah ¢i forma prezentdcie
predmetov alebo boli rekonstruované
priestory

Poznamka

akakolvek doplnujuca informacia
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Vypracoval

meno a priezvisko, funkcia, podpis

Ziadatel’ o zapis

meno a priezvisko, funkcia, podpis
(pri pravnickej osobe Statutarny organ
Ziadatela)

Odtlacok peciatky ziadatela o zapis

Vyplni spravca evidencie:

Datum zapisu do centralnej evidencie
muzejnych zariadeni

Zapisal

meno a priezvisko, funkcia, podpis

Odtlacok peciatky spravcu evidencie
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